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Anmeldung per Fax an:

0351 2130022

Termin
Leipzig

Do
30 | 8.30-10.00Uhr
Jan Seminar-Nr. 2501095

Dozent

Benjamin Brammertz
Steuerfachangestellter,
Digitalisierungscoach

Teilnehmergebiihr

€ 69,00 zzal. USt

Die Gebiihr beinhaltet den
ganztadgigen Eintritt zur
TAXarena 2025 in Leipzig.

Veranstaltungsort

Kongresshalle am Zoo
Leipzig
Pfaffendorfer Str. 31
04105 Leipzig

SIS

Steuerberaterinstitut Sachsen
Bertolt-Brecht-Allee 22
01309 Dresden

T.0351 2130020

F.0351 2130022
info@sis-institut.de
sis-institut.de

TAXarena
Spezial

Inklusive Eintritt zur
TAXarena 2025!

Bescheide automatisiert: Abruf, Ablage, Indexierung und
Prafung von Bescheiden mit DMS, Knigge und DIVA

Das Seminar richtet sich an alle Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen in DATEV Steuerkanzleien,
sowie an die Kanzleileitung als Entscheidungstrager.

Ihnen werden praktische Losungen fir die effiziente Erledigung der taglichen Arbeiten mit
dem Programm DATEV DMS gezeigt. Frei nach dem Motto aus der Praxis flr die Praxis, zeigt der
Dozent Startpunkte, neuralgische Punkte und Sticking-Points aus dem eigenen Kanzleialltag
und aus 30 Jahren Digitalisierung in der Kanzlei.

Die Schulung und das Coaching finden anhand der PowerPoint-Folien und unter Anwendung
der Programme und praxisorientierter Fallbeispiele statt. Der Referent zeigt Ihnen die besten
Anwendungsmaoglichkeiten fur Ihre tagliche Arbeit. Welches sind die wichtigsten Funktionen
in der Anwendung der Software und wie kommen Sie maglichst schnell und einfach zum ge-
winschten Ergebnis?

Themen

1. Dokumentenmanagement

2. Knigge

3. Abruf

4, Ablage

5. Indexierung

6. Bescheide

7. DIVA2

8. Elektronischer Versand aus DMS
9. Vorgangsmappen

10. Elektronische Kommunikation Finanzverwaltung in Datev

Themenerlauterungen

1. Wirverwandeln das DMS vom Ablagesystem zum Managementsystem
2. Wir automatisieren die Ablage von Bescheiden mit dem Posteingangsassistenten

3. Wirrufen Bescheide elektronisch abWir lernen, wie man einen Ablageknigge fir DMS
konfiguriert

4. Wir nutzen die KI, um einen Einspruch zu erstellen

5. Wirinformieren den Mandanten mit automatisierten Anschreiben



Bescheide automatisiert: Abruf, Ablage, Indexierung
und Prufung von Bescheiden mit DMS, Knigge und DIVA
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Zahlungsweise

Die Zahlung der
Teilnehmergeblhren
erfolgt mit Erteilung der
Einzugsermachtigung.
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Online-Anmeldung
unter sis-institut.de

Rechnungsempfanger (bitte Stempel oder Druckschrift) Mitglieds-Nr. im Steuerberaterverband Sachsen

‘ (ggf. angeben)

(] 1ch bin noch nicht Mitglied im
Steuerberaterverband. Bitte senden Sie mir
Informationsmaterial zu.

Teilnehmer

1.Teilnehmer

(Name, Vorname, personliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer fiir Fortbildungspass bei Berufsangehérigen)

2.Teilnehmer

(Name, Vorname, personliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer fir Fortbildungspass bei Berufsangehorigen)

3.Teilnehmer

(Name, Vorname, personliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer fiir Fortbildungspass bei Berufsangehérigen)

4. Teilnehmer

(Name, Vorname, personliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer fiir Fortbildungspass bei Berufsangehorigen)

5.Teilnehmer

(Name, Vorname, personliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer fiir Fortbildungspass bei Berufsangehérigen)
(Weitere Teilnehmer bitte gesondert auffiihren.)

Bitte geben Sie fur jeden Teilnehmer eine individuelle E-Mail-Adresse an.

Zahlungsweise

€

Die Teilnehmergebuhr betragt insgesamt

(zzgl. USt)
Zahlart:

|| SePA-Lastschriftmandat bereits erteilt

[] Erteilung eines SEPA-Lastschriftmandats
Glaubiger-1D DE2277700000916126 SIS Steuerberaterinstitut Sachsen GmbH

Ich ermdchtige das Steuerberaterinstitut des Steuerberaterverbandes Sachsen GmbH, die Rechnungsbetrdge bei Falligkeit durch
Lastschrift von meinem Konto einzuziehen. Zugleich weise ich mein Kreditinstitut an, die von dem Institut auf mein Konto gezoge-
nen Lastschriften einzuldsen. Hinweis: Ich kann innerhalb von acht Wochen, beginnend mit dem Belastungsdatum, die Erstattung
des belasteten Betrages verlangen. Es gelten dabei die mit meinem Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen.

Kontoinhaber Kreditinstitut

IBAN / BIC

Die Teilnahmebedingungen des Instituts sind mir/uns bekannt.

Datum Unterschrift





