
Anmeldung per Fax an: 
0351 2130022

Das digitale Potential der Kanzleiorganisation

Das interne Kanzleimanagement auf den Prüfstand zu stellen bietet die Chance, bisherige Arbeits-

abläufe zu hinterfragen und zu optimieren.

Im Seminar zeigt Ihnen ein Berufskollege, wie Sie Ihre internen Kanzleiabläufe digital, medien-

bruchfrei und transparent gestalten können: von der digitalen Organisation des Posteingangs und 

-ausgangs, dem digitalen arbeiten mit Aufträgen in der Kanzlei, der eigenen, digitalen Kanzlei-

buchführung, einer effizienten Ablagestruktur bis hin zu papierloser Rechnungsfindung und digi-

talem Versand der Rechnung. Sie erhalten Tipps für die Umsetzung in Ihrer Kanzlei und erfahren, 

wie Sie als Kanzleiinhaber oder prozessverantwortlicher Mitarbeiter einfach und ohne Papier den 

Überblick behalten und permanent gegenüber dem Mandanten auskunftsfähig sind.

Im Seminar erfahren Sie, wie Sie Ihre Kanzleiprozesse unter Einbezug der DATEV-Lösungen opti-

mieren können. Sie erhalten konkrete Handlungsempfehlungen eines Berufskollegen für eine di-

gitale und transparente Kanzleiorganisation.

  LIVE-Online-    
        Seminar

Technik
Die technische Umsetzung 
erfolgt über die Plattform 
GoToWebinar. Sie erhalten eine 
E-Mail mit Ihrem persönlichen 
Anmeldelink ca. einen Tag vor 
dem LIVE-Online-Seminar.

Voraussetzungen:
Zur Teilnahme am LIVE-Online-
Seminar benötigen Sie einen 
PC/ Notebook (empfohlen) mit 
Lautsprecher, Kopfhörer o.ä., 
alternativ Tablet etc., mit einer 
stabilen Internetverbindung. 
Bei Fragen kontaktieren Sie uns 
bitte  unter Tel. 0351 2130020.

Teilnehmergebühr
(einmaliger Zugang zum 
LIVE-Online-Seminar)

€ 160,00 zzgl. USt
Mitglieder im StBV Sachsen und 
ihre nicht berufsangehörigen 
Mitarbeiter

€ 230,00 zzgl. USt
Nichtmitglieder

Themenübersicht 

1.	 Honorarfindung und Rechnungsschreibung als digitaler Prozess 

2.	 Digitale Honorarrechnung (Ausgangsrechnung) versenden und automatisch in der  

Kanzleibuchführung verbuchen 

3.	 Digitales Arbeiten mit Aufträgen (EO-Classic!) 

4.	 Digitalisierung der eigenen Kanzleibuchführung 

5.	 Effiziente Kanzleiablage und Schriftverkehr digital organisieren 

6.	 Digitale Organisation des Posteingangs und -ausgangs 

7.	 Elektronische Kommunikation mit der Finanzverwaltung
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Das digitale Potential der Kanzleiorganisation

Informationen zum 
LIVE-Online-Seminar

Zahlungsweise 

Die Zahlung der
Teilnehmergebühren 
erfolgt mit Erteilung der 
Einzugsermächtigung.

Anmeldung per Fax an: 
0351 2130022

Teilnehmergebühr
(einmaliger Zugang zum 
LIVE-Online-Seminar)

€ 160,00 zzgl. USt
Mitglieder im StBV Sachsen und 
ihre nicht berufsangehörigen 
Mitarbeiter

€ 230,00 zzgl. USt
Nichtmitglieder

Anmeldebestätigung

Sie erhalten eine E-Mail mit 
Ihrem persönlichen 
Anmeldelink ca. einen Tag vor 
dem LIVE-Online-Seminar.

SIS
Steuerberaterinstitut Sachsen 
Bertolt-Brecht-Allee 22 
01309 Dresden 
T. 0351 2130020
F. 0351 2130022 
info@sis-institut.de
sis-institut.de

Online-Anmeldung
unter sis-institut.de

Rechnungsempfänger (bitte Stempel oder Druckschrift) Mitglieds-Nr. im Steuerberaterverband Sachsen

 (ggf. angeben)

Ich bin noch nicht Mitglied im 
Steuerberaterverband. Bitte senden Sie mir 
Informationsmaterial zu.

(Name, Vorname, persönliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer für Fortbildungspass bei Berufsangehörigen)

1. Teilnehmer 

(Name, Vorname, persönliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer für Fortbildungspass bei Berufsangehörigen) 

2. Teilnehmer 

(Name, Vorname, persönliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer für Fortbildungspass bei Berufsangehörigen)
(Weitere Teilnehmer bitte gesondert aufführen.)

3. Teilnehmer 

Teilnehmer

Bitte geben Sie für jeden Teilnehmer eine individuelle E-Mail-Adresse an.

Datum Unterschrift

Zahlungsweise

Die Teilnahmebedingungen des Instituts sind mir/uns bekannt.

Die Teilnehmergebühr beträgt insgesamt    		                     

Zahlart:

SEPA-Lastschriftmandat bereits erteilt

Erteilung eines SEPA-Lastschriftmandats
Gläubiger-ID DE22ZZZ00000916126 SIS Steuerberaterinstitut Sachsen GmbH

Ich ermächtige das Steuerberaterinstitut des Steuerberaterverbandes Sachsen GmbH, die Rechnungsbeträge bei Fälligkeit durch 
Lastschrift von meinem Konto einzuziehen. Zugleich weise ich mein Kreditinstitut an, die von dem Institut auf mein Konto gezoge-
nen Lastschriften einzulösen. Hinweis: Ich kann innerhalb von acht Wochen, beginnend mit dem Belastungsdatum, die Erstattung 
des belasteten Betrages verlangen. Es gelten dabei die mit meinem Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen.

(zzgl. USt)

€

Kontoinhaber 

IBAN / BIC 

Kreditinstitut

Termin

13.30 - 17.00 Uhr
LIVE-Online-
Seminar-Nr. 2304027

Mo

17
April


